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KANOPINIŲ ŽINDUOLIŲ sKYRIAUS VEDĖJAS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS

EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis Kanopinių žinduolių skyriaus vedėjo pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą (biologijos, veterinarijos srities);

7.2. turėti ne mažesnę kaip 3 metų darbo su gyvūnais patirtį (1 metų vadovaujamojo darbo patirtį), gerai žinoti zoologijos sodo veiklos pobūdį ir tikslus, išmanyti zoologijos sodo ekspozicijos formavimo problemas, sugebėti dirbti mokslinį darbą;
7.3. mokėti anglų, vokiečių arba prancūzų kalbą pažengusio vartotojo lygiu;

7.4. mokėti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

7.5. gebėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo ir Kanopinių žinduolių skyriaus veiklą, mokėti nustatyti prioritetus, parinkti darbo metodus, įvertinti ir apibrėžti problemas, sisteminti, rengti išvadas, priimti tinkamus sprendimus ir atsakyti už jų įgyvendinimą bei pasekmes, pasiekti, kad darbas vyktų sklandžiai bei būtų gauti optimalūs darbo rezultatai, mokėti bendrauti su žmonėmis, žinoti bendravimo psichologiją, profesinės etikos dalykus;
7.6. išmanyti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, aplinkosaugos norminių aktų reikalavimus;

7.7. būti susipažinęs su pagrindiniais darbo santykių, buhalterinės apskaitos, dokumentų rengimo ir tvarkymo principais, reikalingais tinkamai organizuoti skyriaus darbą;
7.8. gerai žinoti laukinių gyvūnų biologiją ir jų laikymo nelaisvėje sąlygas bei taisykles;
7.9. turi būti atestuotas darbuotojų saugos ir sveikatos klausimais.

II. DARBUOTOJO PAREIGOS
8. Kanopinių žinduolių skyriaus vedėjas:

8.1. organizuoja ir vadovauja skyriuje esančių gyvūnų visapusiškos priežiūros, veisimo darbams, suteikiant gyvūnams tinkamas laikymo ir veisimosi sąlygas;
8.2. kartu su skyriaus vyresniaisiais specialistais (vyresniuoju zoologu) planuoja skyriaus gyvūnų ekspoziciją;

8.3. užtikrina kasdieninį gyvūnų būklės ir sveikatos stebėjimą, voljerų, narvų, baseinų, buitinių patalpų švarą;

8.4. kontroliuoja į skyrių atvežamų pašarų kiekį ir kokybę, užtikrina, kad gyvūnų pašarai ir gėrimas būtų kokybiški;
8.5. užtikrina skyriaus gyvūnų bei darbuotojų saugumo sąlygas;
8.6. pagal galimybes rūpinasi ekspozicijos praturtinimu, voljerų interjero formavimu ir gyvūnų užimtumo, atitinkančio jų biologines savybes ir poreikius, skatinimu, etiketažu;

8.7. užtikrina, kad pastatų temperatūra, ventiliacija ir apšvietimas būtų tinkamas ir patogus gyvūnams visą laiką;
8.8. organizuoja ir vykdo skyriaus mokslinę tiriamąją veiklą, retų ir nykstančių gyvūnų veisimą, teikiant prioritetą retoms ir nykstančioms rūšims. Gyvūnų veisimą vykdo atsižvelgiant į jų paklausą rinkoje ir gyvūnų veisimo nelaisvėje programų keliamus keliamus uždavinius. Esant išveistų gyvūnų pertekliui, taiko priemones, kontroliuojančias (ribojančias) veisimąsi;
8.9. kontroliuoja priskirtų pastatų, voljerų, tvenkinių, baseinų, įrenginių techninę būklę ir, esant reikalui, operatyviai informuoja atsakingus asmenis apie techninės būklės pablogėjimą;

8.10. dalyvauja gyvūnų gydyme, skrodime;
8.11. organizuoja ir koordinuoja skyriaus darbuotojų darbą, apmoko dirbti, atsako už pavaldžių darbuotojų tikslinį užimtumą, kokybišką darbą ir jo kontrolę;

8.12. kontroliuoja, kaip skyriaus darbuotojai laikosi darbo drausmės, darbuotojų saugos ir sveikatos bei priešgaisrinės saugos taisyklių, normų ir reikalavimų;

8.13. užtikrina skyriui priklausančių materialinių vertybių apsaugą;

8.14. ruošia skyriaus planus, ataskaitas, sudaro grafikus, nustatyta tvarka pildo darbo laiko apskaitos žiniaraštį, skaito instruktažus, organizuoja skyriaus darbuotojų susirinkimus;

8.15. ruošia, derina skyriaus darbuotojų pareigybių aprašymus bei darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijas;
8.16. laiku ir nustatyta tvarka sudaro Kanopinių žinduolių skyriaus darbo planus ir atsiskaito už skyriaus bei savo darbą;
8.17. pateikia biologinius duomenis pagal pareikalavimą kitų skyrių darbuotojams jų kompetencijos ribose;
8.18. laiku ir nustatyta tvarka atsiskaito su Finansų skyriumi;
8.19. teikia pasiūlymus ir derina Kanopinių žinduolių skyriaus darbo tobulinimo klausimus;
8.20. dalyvauja parenkant pretendentus į Kanopinių žinduolių skyriaus darbuotojų pareigas teisės aktų nustatyta tvarka;
8.21. sudaro Kanopinių žinduolių skyriaus darbuotojų kasmetinių atostogų eilę ir ir teikia ją derinimui vyriausiajam biologui;

8.22. teikia siūlymus dėl Kanopinių žinduolių skyriaus darbuotojų skatinimo ar drausminių nuobaudų skyrimo;
8.23. rekomenduoja Kanopinių žinduolių skyriaus darbuotojus kvalifikacijos tobulinimui;
8.24. dalyvauja konferencijose, kursuose, seminaruose ir kituose renginiuose kvalifikacijai kelti, seka gyvūnų biologijos srities naujausią literatūrą bei kitus informacijos šaltinius ir naudojasi ja savo darbe;

8.25. dalyvauja inventorizacijose, priimant ir perduodant turtą, teikia pasiūlymus dėl ilgalaikio ir trumpalaikio turto nurašymo komisijai;
8.26. užtikrina racionalų ir taupų lėšų ir materialinių vertybių, medžiagų, vandens, gamtinių dujų, elektros, kuro naudojimą;
8.27. dalyvauja nelaimingų atsitikimų tyrime;
8.28. vyksta į komandiruotes transportuoti gyvūnus;
8.29. pagal kompetenciją vykdo kitus vyriausiojo biologo ir įstaigos vadovybės pavedimus;
8.30. kartą per mėnesį pagal įstaigos vadovo patvirtintą budėjimo grafiką, kuriame nustatytos budinčių atsakingų darbuotojų budėjimo ir poilsio dienos kalendoriniam mėnesiui, budi poilsio ir švenčių dienomis darbų eigai Zoologijos sode tinkamai organizuoti ir prižiūrėti.

8.31. vykdo Kanopinių žinduolių skyriaus vedėjui nustatytus įstaigos darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų reikalavimus ir kaip galima labiau rūpintis kitų darbuotojų sauga ir sveikata. Esami ir galimi rizikos darbuotojų saugai ir sveikatai veiksniai, darbo priemonių saugaus naudojimo reikalavimai yra nustatyti darbuotojo saugos ir sveikatos instrukcijoje bei saugaus darbų atlikimo taisyklėse;

8.32. nustatytu laiku periodiškai tikrinasi sveikatą pagal darbdavio patvirtintą sveikatos pasitikrinimų grafiką;

8.33. esant ypatingoms situacijoms, dalyvauja jų padarinių likvidavimo darbuose.

