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PATVIRTINTA

Lietuvos zoologijos sodo direktoriaus 

2014 m. kovo 12 d. įsakymu Nr. P - 053
KOMUNIKACIJOS IR EDUKACIJOS SKYRIAUS
VYRESNYSIS DAILININKAS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas yra Lietuvos zoologijos sodo darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresniojo dailininko pareigybė priskiriama specialistų kategorijai.
2. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresniojo dailininko pareigybė reikalinga kurti ir formuoti vizualinį įstaigos identitetą, siekiant sukurti teigiamą ir visuomenei priimtiną Lietuvos zoologijos sodo įvaizdį.
3. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresniojo dailininko darbo vieta yra Lietuvos zoologijos sode.
4. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vedėjui.
5. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnįjį dailininką į darbą priima (skiria pareigoms), atleidžia, nustato tarnybinį atlyginimą, taiko skatinamąsias ir drausmines poveikio priemones, leidžia atostogų Lietuvos zoologijos sodo direktorius.
6. Savo veikloje Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas turi vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, Europos zoologijos sodų ir akvariumų asociacijos (EAZA) gyvūnų laikymo ir priežiūros zoologijos soduose standartais, Lietuvos zoologijos sodo bei Komunikacijos ir edukacijos skyriaus nuostatais, Lietuvos zoologijos sodo direktoriaus įsakymais, darbo tvarkos taisyklėmis, kolektyvine sutartimi, šiuo pareigybės aprašymu.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS

EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresniojo dailininko pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turėti aukštąjį (universitetinį) ar jam prilygintą išsilavinimą;
7.2. turėti 1 metų praktinio darbo patirtį;
7.3. mokėti anglų, vokiečių arba prancūzų kalbą pradedančio vartotojo lygiu;

7.4. mokėti dirbti kompiuteriu Microsoft Office, Adobe Photoshop, CorelDraw programiniais paketais ir kitomis reikalingomis programomis;

7.5. gebėti atlikti darbą savarankiškai, parinkti jo metodus, sugebėti spręsti įvairias reklamos, apipavidalinimo problemas, planuoti, organizuoti savo veiklą pagal suteiktus įgaliojimus;

7.6. domėtis naujomis dailės technikomis, technologijomis ir medžiagomis, jų pritaikymu praktiniame darbe, mokėti bendrauti su žmonėmis;

III. DARBUOTOJO PAREIGOS
8. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas privalo:

8.1 Ruošti reklaminių ir informacinių stendų projektus, suderinus juos su administracija, įgyvendinti;

8.2 Vykdyti sumaketuotų reklaminių priemonių, etiketažų, stendų ir kt. užsakymus gamybai;

8.3 Atsakyti už paruoštų projektų įgyvendinimą;

8.4 Apipavidalinti renginių reklamines ir kt. priemones;

8.5 Ruošti eskizus ir projektus zoologijos sodo suvenyrams;

8.6 Papildyti esamus stendus naujais duomenimis;

8.7 Apipavidalinti zoologijos sodo metraštį;

8.8 Ruošti, spausdinti ir atsakyti už savalaikį informacinių etikečių pagaminimą;

8.9 Ruošti įvairią informacinę ir reklaminę medžiagą;

8.10 Ruošti naujametinių sveikinimų, plakatų ir kt. eskizus ir projektus;

8.11 Ruošti zoologijos sodo parko ir voljerų eskizus, maketus;

8.12 Administruoti Lietuvos zoologijos sodo tinklalapį ir paskyrą „Facebook“ socialiniame tinkle;

8.13 Fotografuoti zoologijos sodo šventes, vizitus, darbo susitikimus, sudaryti nuotraukų archyvą;

8.14 Esant būtinybei, dalyvauti zoologijos sodo rengiamose šventėse;

8.15 Nustatyta tvarka teikti darbo ataskaitas Komunikacijos ir edukacijos skyriaus skyriaus vedėjui;
8.16 Pagal kompetenciją vykdyti kitus Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vedėjo ar jį pavaduojančio darbuotojo pavedimus;

8.17 Kartą per mėnesį pagal įstaigos vadovo patvirtintą budėjimo grafiką, kuriame nustatytos budinčių atsakingų darbuotojų budėjimo ir poilsio dienos kalendoriniam mėnesiui, budėti poilsio ir švenčių dienomis darbų eigai Lietuvos zoologijos sode tinkamai organizuoti ir prižiūrėti;

8.18 Vykdyti Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresniajam dailininkui nustatytus įstaigos darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų reikalavimus ir kaip galima labiau rūpintis kitų darbuotojų sauga ir sveikata. Esami ir galimi rizikos darbuotojų saugai ir sveikatai veiksniai, darbo priemonių saugaus naudojimo reikalavimai yra nustatyti darbuotojo saugos ir sveikatos instrukcijoje bei saugaus darbų atlikimo taisyklėse;

8.19 Nustatytu laiku periodiškai tikrintis sveikatą pagal darbdavio patvirtintą sveikatos pasitikrinimų grafiką;

8.20 Taupyti elektros energiją, vandenį, materialines vertybes ir kitą patikėtą jam inventorių;

8.21 Dalyvauti ypatingų situacijų padarinių likvidavime, gaudant gyvūnus. 

IV. DARBUOTOJO TEISĖS

9. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas turi teisę:

9.1 Dalyvauti sprendžiant paslaugų realizacijos strategijos problemas ir veiksmų programą, reklamos problemas;
9.2 Pačiam tartis su darbdaviu dėl darbuotojų saugos ir sveikatos gerinimo;
9.3 Įstatymų nustatyta tvarka reikalauti, kad būtų atlyginta žala, padaryta sveikatai dėl nesaugių darbo sąlygų;
9.4 Pateikti pasiūlymus dėl naujos vidaus ir išorės reklamos bei paslaugų, reklamos estetikos klausimais;
9.5 Teikti prašymus dėl kvalifikacijos kėlimo;
9.6 Reikalauti iš įstaigos vadovybės tinkamų darbo sąlygų sudarymo, aprūpinimo reikalingomis darbo priemonėmis ir inventoriumi;

9.7 Pateikti administracijai pasiūlymus ir pastabas dėl darbo sąlygų gerinimo, darbo organizavimo.
V. DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

10. Komunikacijos ir edukacijos skyriaus vyresnysis dailininkas atsakingas:

10.1 Už tinkamą savo pareigų vykdymą;
10.2 Už reklamos atitikimą įstaigos darbo profilio reikalavimams;
10.3 Už savalaikį reklamos pakeitimą, jos efektyvumą ir atsparumą;
10.4 Už paruoštų reklaminių ir informacinių projektų bei eskizų įgyvendinimą;
10.5 Už patikėtą inventorių, darbo priemones;
10.6 Už darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimų, priešgaisrinės saugos, darbo tvarkos taisyklių, kolektyvinės sutarties laikymąsi;
10.7 Už sveikatos pasitikrinimą nustatytu laiku;
10.8 Už žalą, padarytą įstaigai dėl savo kaltės ar neatsargumo.
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